\

Microsoft Outlook

Ajouter un compte de
messagerie du college

i FE’GEP DIRECTION
TROIS- DES SERVICES

RIVIERES | INFORMATIQUES



FICHIER ACCUEIL

Mauveau message
électronigue

Mouwe

EMVOL/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE

Outlook Aujourd'hui - Outlook

L [nformations sur le compte

Cruvrir et
exporter

Aucun compte n'est disponible. Ajoutez un compte de messagerie pour pouvoir activer d'autres

fonctionnalités,

Ajouter un compte

F‘ Parametres de compte et de réseaux sociaux
s Madifier les paramétres de ce compte, ou configurer d'autres connexions,
Paramétres Se connecter a des réseaux sociaux.

s du compte -
Imprir?

Nettoyer la boite aux lettres

Compte Office % (3érez |a taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
Outils de procédant & un archivage.

Options nettoyage ~

Quitter

Appuyez sur l'onglet . Selectionnez la section

et appuyez ensuite sur le bouton
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Configuration de compte automatique
Dutlook peut configurer automatiqguement plusieurs comptes de messagerie.

@ Compte de messagerie

1 Mom : Charles de Gaulle

Exemple : Elisabeth Andersen

2 Adresse de messagerie : charles.degaulle@cegeptr.qc.ca

Exemple : elizabeth@contoso.com

3 Mot de passe: ek
Confirmer le mot de passe ; |Fressses

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.

1 Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

Suivant = Annuler

Entrez votre , votre du
college et votre . Appuyez ensuite sur le
bouton .
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La recherche des paramétres de votre serveur de messagerie est en cours... Merci de patienter.

Configuration en cours

Cutlook termine la configuration de votre compte, Cette action peut prendre plusieurs minutes.
o La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter.
1 =% Larecherche des parameétres de charles.degaulle@cegeptr.qc.ca est en cours... Merci de patienter.

La connexion au serveur de messagerie est en cours, Merci de patienter.

< Précédent || Suivant =

Un s'affiche lors de la
configuration de votre compte. Le processus
d'installation peut prendre plusieurs minutes.
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Félicitations !

Configuration en cours

Cutlook termine la configuration de votre compte, Cette action peut prendre plusieurs minutes.
o La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter.
o La recherche des paramétres de charles.degaulle@cegeptr.gc.ca est en cours... Merd de patienter.

w La connexion au serveur de messagerie est en cours, Merci de patienter.

1 Félicitations, Votre compte de messagerie est correctement configuré et prét a étre utilisé.

|| Modifier les paramétres du compte Ajouter un autre compte...

Annuler

Attendez la de configuration et appuyez
ensuite sur le bouton .
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