
CAPSULE WORD
Comment ajuster les marges pour les citations longues

Pour ajuster les marges pour les citations longues, il faut jouer avec les retraits à gauche et à droite de 

la règle de tabulation. 

Voici les étapes pour faire le retrait pour la citation longue:

1. Sélectionner la citation longue en la surlignant avec le curseur;
2. Sur le retrait à gauche de la règle de tabulation, il faut faire glisser le petit rectangle sous les

trinangles inversés vers la droite (tasser de deux centimètres et demi);
3. Si les triangles inversés ne sont pas vis-à-vis l’un de l’autre, les faire glisser pour qu’ils le soient;
4. Faire glisser le triangle du retrait à droite de la règle de tabulation vers la gauche (tasser de deux

centimètres et demi).




