
CAPSULE WORD
Comment modifier la police de caractères

Pour accéder aux options liées à la police de caractère, il faut aller dans l’onglet «Accueil». 

Pour avoir plus d’options, dont 
pour mettre les caractères en 
petites majuscules, il faut cliquer 
sur la petite flèche en bas, à 
droite de la section.

Cette flèche ouvrira une 
fenêtre permettant de modifier 
toutes les caractéristiques de la 
police, dont choisir des effets qui 
ne sont pas disponibles dans la 
barre de tâche.  

Dans la section «Police», il est possible de modifier la police du texte et sa grosseur, d’y ajouter des 
effets ou de changer la couleur du texte. 


