CAPSULE WORD
Comment modifier la police de caracteres

Pour accéder aux options liées a la police de caractére, il faut aller dans l’onglet «Accueil>.
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Dans la section «Police», il est possible de modifier la police du texte et sa grosseur, d’y ajouter des
effets ou de changer la couleur du texte.
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pour mettre les caractéres en
petites majuscules, il faut cliquer Police, style et attributs | Espacement des caractéres |
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