CAPSULE WORD
Comment faire des sauts de section

Le saut de section permet d’effectuer une mise en page différente dans les différentes parties du
document. Il permet ainsi de faire différents types de pagination dans le document, changer [’orientation
des pages ou le format des pages dans une partie dutravail.
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En premier lieu, il faut placer le curseur, dans le texte, a la fin de la partie du travail. Ensuite, la
procédure peut étre entamée. Il faut tout d’abord sélectionner l'onglet “Mise en page”.
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Indique que le texte qui suit le saut de colonne
= commencera dans la colonne suivante,

Habillage du texte
Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages
Web, p. ex, le texte d'une légende et le corps du texte,

Sauts de section

nsere un saut de section et demarre la nouvelle

secti

_ Insere un saut de section et démarre la nouvelle
— section sur la méme page.

= Page paire
— Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante,

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

Dans la section “Mise en page” de l’onglet, il faut cliquer sur “Sauts de pages” pour que la liste
déroulante apparaisse. Il faut ensuite sélectionner “Page suivante” dans la section “Sauts de section”.



