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Installation

Installer le logiciel local

Il est a noter que Zotero n’est compatible qu’avec
les systemes d’exploitation Mac, Windows et Linux.

Se rendre sur le site : https://www.zotero.org/download/ . Appuyez sur «Download».

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

Zotero 5.0 for Windows

Your personal research assistant

Une fois le téléchargement terminé, lancez 'installation. Simplement suivre les instructions du logiciel et de I'ordinateur
pour mener |'opération a bien.

collect, organize, cite, and share research.

Une fois I'installation terminée, lancez I’application.

Installer le connecteur

Il est a noter que le connecteur ne fonctionne
qu’avec les navigateurs Firefox, Chrome et Safari. .

Allez sur : https://www.zotero.org/download/ .

Zotero Connector

Appuyez sur «Install [...] Connector» s’il s’agit du bon navigateur web.
Save to Zotero from your browser

Appuyez sur «Zotero Connectors for other browsers» si ce n’est pas le cas.

Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense content

Le connecteur devrait apparaitre dans le coin droit de votre navigateur. esjyauibion:eith el landballaWiviiolarel

to Zotero with a single click.

— u -
= X Zotero Connectars for other browsers
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Créer un compte

Allez sur : https://www.zotero.org/ . Appuyez sur « Log In » dans le coin droit de la page, puis « Register for a free
account » sur la page de connexion.

Zote rO Groups Documentation Forums Get Involved Log In

Register for a free account Forgot your password?

Login
Veuillez entrer ensuite:
Username
1. Un nom d'utilisateur https://www.zotero.org/ <username>
Email

2. Une adresse email valide

Confirm Email
3. Confirmer I'adresse email

Password

4. Un mot de passe :
Verify Password

5. Confirmer le mot de passe

Je ne suis pas un robot

reCAPTCHA
aars

By using Zotero, you agree to its Terms of Service.

6. Faire le test reCAPTCHA

Appuyez sur « Register » au bas de la page pour finaliser I'inscription. Allez chercher le courriel de confirmation et
cliquez sur le lien offert pour confirmer votre inscription.

Synchroniser le compte avec le logiciel local

Allez dans « Edition », puis sélectionnez 'option « Préférences ». Allez dans « Synchronisation » puis entrez votre nom
d’utilisateur et mot de passe. Appuyez sur « Régler la synchronisation ».

z Zotero
Fichier | Edition Affichage Outils Aide =] "
a & 8l E -
g = Annuler Ctrl+Z Générales  Symchronisation  Recherche  Fxpartsti Citer  Avancées
m Rétablir Ctrl+Shift+Z Paramitres Riinitishsation
Synchronisation des données
Couper Ctrl+X Synchronisation des donnies Mom d'utilisateur : Dissocier le compte.
1 Mo o utilis stews « LCrber un compie
-
Copier Ctrl+C e — Tl
Mot de passe:
Caller Ctrl+V A ovopor de lp symehvon Synchroniser automatiquement
Supprimer Del b sl it Synchroniser le texte intégral des piéces jointes indexées

. A propos de la synchronisation
Tout sélectionner Ctrl+A

Rechercher Ctrl+F
Recherche avancée oK Carsiel Help
Préférences

Votre bibliothéque en ligne et votre bibliotheque locale sont maintenant synchronisées.
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Importation

Prendre note que I'importation ne fonctionne qu’avec
Zotero local.

Pour I'importation il est important que le connecteur de Zotero soit installé sur le navigateur web. Zotero permet
I'importation de livres 5 oude chapitres .4, d’articles —, de pages web =/ de PDF 7 et plus encore.

Tout d’abord, sélectionnez la collection dans laquelle vous souhaitez importer le document. Ensuite, il suffit d’appuyer
sur le bouton du connecteur affiché au haut de la page pour importer un document dans la bibliotheque sur votre poste.
Notez que le connecteur prend I'apparence de I'icone du type de document qu’il détecte sur la page.

* X %

- @ - O -
J.sez JO.#BE @.395

Attention : Le connecteur Zotero ne fonctionne pas avec tous les sites. S’il ne repére aucunes données dans la page, il
n’offrira que de prendre la page web en photo.

Lettre
Pour changer le type de document d’un document existant, sélectionnez le ::r:umit
champ dans la fiche pour sélectionner le type voulu. De nouveaux champs | Message de forum
seront alors générés. On peut donc importer une page web, en changer le Info | Notes | Mar Messageinstantané
Page Web v

type de document puis remplir les nouveaux champs a la main. -

Titre L'enseignement par les pairs, une
méthode pédagegique qui rapporte -
CAPRES

= Auteur (Mom), (Prénom)

Il est aussi possible de simplement importer a la main.

Résumé
Il'y a plusieurs fagons de faire : Titre du site Web
R ;. Ao v F-| Q | ¥ Champs & Marqueurs D v
1) ISBN, DOI, PMID : en appuyant sur I'icone “© a cet effetet o P o e
en entrant I'un des trois identifiant possibles, Zotero peut j Saisir le(s) 1SBN, DOI, PMID ou identifiant(s) arXiv a ajouter 3 votre bibliothéque :
importer la notice du document associé s’il la trouve en = | t
ligne.

Ty ——
. . . p 7 Afficher le PDF
2) PDF: glissez un document PDF dans Zotero. S'il n’en retire pas [ s o Localiserle fichier

automatiquement les métadonnées, faites un clic-droit dessus et
sélectionnez I'option « Récupérer les métadonnées du PDF ». Si les
métadonnées du PDF sont présentes, une notice correspondante sera
générée. La premiére fois que vous exécutez cette option, Zotero
vous demandera d’installer ou de mettre a jour les outils PDF.

| Mettre le document 3 la corbeille..,

Exporter le document..,

Créer une bibliographie a partir du document...

ot |
¥
i=
] Etablir un rapport a partir du document...
&ﬁ Récupérer les métadonnées du PDF

o

Créer un document parent

.| Réindexer le document

3) Alamain: appuyez sur le bouton @ 3 cet effet et sélectionnez I'un des
types de document pour créer un canevas vide. Vous pourrez alors remplir

_-__} - ¥ = jéj = 8
les champs. 22 |_

Tl Article de journal
Article de revue

Il est important de vérifier, suite a I'importation, que tous les éléments de la notice Billet de blog

ont bien été transférés et se retrouvent dans les bons champs : cela va affecter la Chapitre de livre

création de bibliographies plus tard. Il est toujours possible de modifier les Document .
éléments d’une fiche, qu’elle ait été importée automatiquement ou entrée a la Lien vers un fichier... |
main dans Zotero; il suffit de cliquer sur le document voulu dans la liste, puis de Stocker une copie du fichier...

modifier le champ dans la fiche ouverte sur le c6té. Plus N r
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Gestion
Collection

Pour créer une collection dans sa bibliothéque, il suffit d’appuyer sur le bouton  Fichier Edition Qutils Aide

o &~

de nouvelle collection “¢ dans le haut de la page. Nommez votre nouvelle
collection, puis cliquez sur le bouton « OK » pour finaliser la création.

w[Z Ma bibliothéque

Pour créer un sous-dossier, faire clic-droit sur le dossier racine, puis choisir
I'option « Nouvelle sous-collection ». Nommez votre nouvelle sous-collection, RecH| L@ Mouvelle sous-collection...
puis cliquez sur le bouton «OK ». Mes

Renommer la collection...

Pour déplacer un document dans une collection, simplement le faire glisser sur le dossier.

Affichage des documents

Il suffit de cliquer sur un dossier ou sous-dossier pour voir les documents qui y sont classés.
Pour voir uniquement les documents de la bibliotheque qui ne sont pas a I'intérieur d’'un des dossiers, il suffit de cliquer

sur « Non classés » sous la bibliotheque. ' MNen«dlassés

Pour voir la totalité des documents compris dans votre bibliotheque, sélectionnez « Ma bibliotheque ».
Q- £ W &~

Supprimer des documents Tie
. . N . . . . . . Apercu ¢ - T =

Pour supprimer une notice d’un dossier, allez dans celui-ci, faites clic-droit | 7 Afficher le PDF

sur le document puis sélectionnez «Retirer le document de la collection...». &) Afficher en ligne

Localiser le fichier

Pour supprimer un document définitivement, faire clic-droit et sélectionnez

N . [ Afficher dans la bibliothéque
«Mettre le document a la corbeille...».

o Ajouter une note

& Ajouter une piéce jointe

Si un document a été mis a la corbeille par accident, il est possible d’aller le T A I —

récupérer dans la corbeille a gauche. & Retirer le document de la collection... |
Mettre le document a la corbeille... I

Marqueurs

Certains document sont importés avec des marqueurs (aussi appelés des o @

«tags»). Pour les voir, allez dans I'onglet «Marqueurs» au-dessus de la fiche
d’une notice sélectionnée. Les marqueurs importés sont roses, mais les

Info | Motes | Marqueurs | Connexe

marqueurs que nous ajoutons nous-mémes sont bleus. Pour les retirer, 4 marqueurs:
simplement appuyer sur le bouton a cet effet. accompagnement =

apprentissage par projet =
Pour consulter tous les marqueurs d’une collection ou naviguer par marqueur coaching pédagogique

'RT N . . tutorat par les pairs =
dans sa bibliotheque, simplement regarder la zone sous les collections.

Documents connexes
Pour lier des documents entre eux, allez dans I'onglet «Connexe» au-dessus des

fiches puis appuyez sur le bouton « Ajouter ». 1 connexe:

Trends in peer learning

Info | Motes | Marqueurs = Connexe

Notes
Pour ajouter une note a un document : allez dans I'onglet « Notes » de la @~ A &~ | 5

prévu a cet effet et sélectionnez I'option « Ajouter une note fille ». La note est %] 721474 Ajouter une note fille

notice, ou sélectionnez le document voulu, puis appuyez sur le bouton “© Titre Mouvelle note indépendante ‘
alors rattachée comme sous-dossier du document.
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Doublons

Pour vérifier si un document a été importé en double, allez
dans I'onglet « Doublons ». Pour éliminer les doubles,

Mes publications

Fusionner 2 documents

Chuoisissez |a version du document a utiliser comme

sélectionnez les documents concernés, puis appuyez sur le Mon classés N oy
bouton « Fusionner (2) documents » présent a droite. 5 Corbeille 2018-02-05 14:45:41 ~
2018-02-07 13:30:16 v

Sélectionnez les champs & conserver depuis les autres
versions du document :

Colonnes

Pour afficher ou cacher des champs dans la liste d’une collection, simplement appuyer sur
I'icone a cet effet puis sélectionnez les champs désirés. Il est possible de trier la liste des
documents selon un élément en cliquant sur la colonne du champ.

Publications personnelles

L’option « Mes publications » permet de partager vos travaux a partir de votre
bibliothéque Zotero. Cette option permet donc de séparer vos propres documents des
sources utilisées pour le rédiger, etc. Lorsque vous glissez un document dans cet onglet,
une fenétre apparaitra pour vous demander de confirmer qu’il s’agit bel et bien d’un
travail dont vous étes 'auteur.

Titre

Créateur

Type de document
Date

Année

Editeur

Publication

Date d'ajout

Date de modification
Extra

Fichiers joints

Notes

Plus de colonnes 3

Critére de tri secondaire (Titre) 3

Restore Column Order
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Bibliographie et référence

A partlr de ZOtero Créer une citation/biblicgraphie x
s . s e 7 . . . . s . Style de citation :

Sélectionnez tous les documents désirés, puis faire clic-droit. Sélectionnez Ztemm T T -
« Créer une bibliographie a partir des documents ». Elsevier - Harvard (with titles)

|EEE

n . . . . Medern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliograp...
Dans la fenétre qui s’est ouverte, choisissez un style de citation et le Modem Lenguage Associction th edition
paramétrer : mode de création « bibliographie » et méthode de création E:fv“:médwmal_APMHM_Cmm
« copier dans le presse-papiers. » st e o i e i,
érer les styles...

Cliquez sur « OK » puis simplement allez coller le contenu a I’endroit tongue: I
désiré. Made de création :

() Citations

(@) Bibliographie

Méthode de création :

(@) Enregistrer au format RTF

(O) Enregistrer au format HTML

(O) Copier dans le presse-papiers

() Imprimer

Cancel

Dans un document Word

Installation
L’outil Zotero dans Word devrait s’étre automatiquement installé lors de I'installation de Zotero sur votre poste.

S’il ne I'est pas, essayez d’abord de suivre le chemin suivant : dans Zotero, sélectionnez I'onglet « Qutils », puis cliquez
sur « Extensions ». Repérez dans la nouvelle fenétre I'outil « Zotero Word » et cliquez sur le bouton « Options ». Les
préférences de Zotero vont s’ouvrir. Dans |'onglet Citer, cliquez sur I'onglet « Traitement de texte », puis cliquez sur le
bouton « Réinstaller le module Microsoft Word ». Fermez Zotero et Word avant de rouvrir.

Si cette méthode ne fonctionne pas, allez I'installer en suivant le lien ci-dessous :
https://www.zotero.org/support/word processor plugin installation

Utilisation ) :
L’outil offre deux options complémentaires : Zotero Aide Antidote
1) « Add/Edit Citation », c’est-a-dire ajouter ou éditer une référence H -0 -

2) « Add/Edit Bibliography », c’est-a-dire ajouter ou modifier une
bibliographie.

Fichier Accueil Insertion Création

HE 'I:"z Document Preferences

D’abord, ajoutez les références dans le texte : placez le curseur a la fin de [ Refresh
la citation ou de I'idée de I'auteur cité, puis appuyez sur « Add/Edit Add/Edit Add/Edit ..
Citation ». A la premiére utilisation, la fenétre de paramétrages du style Citation Bibliography 57 Unlink Citations
de citation fera son apparition. Sélectionnez et paramétrez le style puis
appuyez sur « OK ». Ce style sera utilisé par défaut pour tous autres documents. Pour changer le style ou les parameétres
de celui-ci, sélectionnez « Document Preferences » dans |'onglet Zotero. Cela rouvrira la fenétre de paramétrage.

Zotero

Une barre de recherche Zotero apparait maintenant lorsque I'on sélectionne I'option «Add/Edit Citation».
Attention : La barre peut prendre plusieurs secondes a apparaitre : c’est normal et il suffit d’attendre.
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Entrez au moins deux lettres d’un mot-clé dans la barre pour trouver le document a citer. Cliquez sur le bon document
dans la liste suggérée pour créer la référence. Ou appuyez sur le Z rouge et sélectionnez I'option « Vue classique » pour
aller chercher directement dans la bibliothéque. Une fois la référence créée, appuyez sur la touche « Entrée » pour
I'intégrer au texte.

Pour citer de multiples auteurs pour une méme idée, ajoutez toutes les références voulu dans la barre de recherche
avant de valider. Ou allez en « Vue classique » pour cliquer sur le bouton « Sources multiples » puis utilisez les fleches
pour ajouter et placer les sources a citer.

Ajouter/Modifier |a citation X

Trier les sources automatiquement

v (& Ma bibliothéque Titre Créateur = D Agriculture Drones Market - Gl...
Exemple @ Agriculture Drones M... D Many California marijuana pro...
Formation An Introduction to M... Zucchini D Zucchini you can never have e..
Teujours des exemple @ Construire et aménag... Petersen T
Mes publications [ Etat des connaissance... Attaie et al. -7
Mon classés [& Harry Potter Rowling =

D Many California marij... I
Planétes ENCRENAZ

&+ Towards Smart Farmi... Tripicchio et al.

D Zucchini you can nev... Butler

SOHRES | | ] Supprimer I'auteur
Afficher I'éditeur... Source unique... Cancel

Une fois toutes les sources voulues misent dans la boite de droite, appuyez sur le bouton « OK » pour créer la référence
dans le texte. Lorsque les citations sont intégrés, placez le curseur a I’endroit ol vous désirez mettre la bibliographie,
puis cliquez sur « Add/Edit Bibliography » pour générer une bibliographie dans le style sélectionné au départ.

Notez que si la référence est incompléete ou mal formatée dans la bibliographie, il s’agit probablement de lacunes ou
d’erreur dans la fiche du document dans votre bibliotheque Zotero.

Si vous désirez effectuer des modifications manuelles dans les références ou la bibliographie, celles-ci doivent étre

apportées a la fin. Pour ce faire, il est nécessaire de sélectionner le bouton « Délier les références » &= Unlink Citations

avant d’apporter les modifications, car les références et la bibliographie n’accepteront aucune modification autrement.
Une fois cela fait, il est possible de modifier les citations et les références bibliographiques.

Attention : Cette action est irréversible : une fois déliées, les références ne seront plus mises a jour automatiquement.
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